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 اٌّحاعثح :اٌمغُ
 

 تطبيقاث الحاسب الآلي في المحاسبت :عُ اٌّمشس اٌذساعٍا 363حسب  :سِض اٌّمشس

 142، حسب  353حسب  :اٌّرطٍة اٌغاتك ٌٍّادج 3 :اٌّعرّذج اٌغاعاخ

 
 اٌىصف اٌّخرصش:

   

فةٍ  Excelفٍ ِداي اٌّحاعثح, ِٓ خلاي دساعةح وُفُةح اعةرخذاَ تشٔةاِح  هوذطثُماذ ٌٍلاعرخذاِاخ اٌحاعة اَِرٕاوي هزا اٌّمشس اٌدىأة اٌّخرٍفح  

 ووزٌه دساعح اٌثشاِح اٌحاعىتُح اٌّحاعثُح اٌداهضج., حً تعض اٌّشاوً فٍ فشوع اٌّحاعثح اٌّخرٍفح 

 

   

 
 أهذاف اٌّمشس:

   

 :أْ ا عًٍىىْ اٌطاٌة لادس  ُع اٌّمشس اهزدساعح تعذ الأرهاء ِٓ  

 .اٌّاٌُح ٌحً تعض ِشاوً اٌّحاعثح Excelاٌذواي اٌداهضج تثشٔاِح  َطثك .1

 وماعذج تُأاخ فٍ اٌّحاعثح. Excelتشٔاِح  َغرخذَ .2

 .هاوذحٍٍُ اٌمىائُ اٌّاٌُح عذادإفٍ  Excelتشٔاِح  َغرخذَ .3

 . (اٌخطٍ رمذَش اٌرىاٌُف شثه اٌّرغُشج )الأحذاسExcelٌ ثشٔاِح ت اَعذ ّٔىرخ   .4

 .حً تعض اٌّشاوً اٌّرعٍمح تاٌّحاعثح الإداسَحٌ Excelثشٔاِح ت اَعذ ّٔىرخ   .5

 .هاوذىصَع رخصُص اٌرىاٌُف اٌصٕاعُح غُش اٌّثاششجٌ Excelثشٔاِح ت اَعذ ّٔىرخ   .6

 تشاِح ِحاعثُح حاعىتُح خاهضج. َغرخذَ .7

 

 

   

 
 ِىضىعاخ اٌّمشس:

  

 . Excelتشٔاِح  ِمذِح عٓ (1

 . وغًُإالإهلان تاعرخذاَ تشٔاِح  (2

 وماعذج تُأاخ فٍ اٌّحاعثح. Excelتشٔاِح  (3

 . Excelتاعرخذاَ تشٔاِح  هاوذحٍٍُ عذاد اٌمىائُ اٌّاٌُحإ (4

  اٌثاترح. اٌرىاٌُفعٓ  اٌرىاٌُف اٌّرغُشج ٌفصًّٔىرج الأحذاس اٌخطٍ  تٕاءفٍ  Excelاعرخذاَ تشٔاِح  (5

 ّٔىرج ٌرحًٍُ اٌرعادي. عذاد إفٍ  Excelاعرخذاَ تشٔاِح  (6

 .هاوذىصَع رخصُص اٌرىاٌُف اٌصٕاعُح غُش اٌّثاششجٌ Excelّٔىرج  (7

 اعرخذاَ تشاِح ِحاعثُح حاعىتُح خاهضج. (8
 

 

   

 

 اٌىراب اٌّعرّذ:
   

  إٌشش اٌعٍٍّ واٌرشخّح , خاِعح اٌمصُُ, اٌرطثُماخ اٌّحاعثُح واٌرحًٍُ اٌّاٌٍ تاعرخذاَ اٌحاعة اٌٍِ ,  (2116) اٌشىىس شحاذه د. ِحّذ عثذ.  
   

 
  اٌّشاخع اٌعٍُّح الإضافُح:

   

   (2119, )اٌشحّٓ اٌرىَدشٌ , داس واتً  اٌحاعة واٌّحاعثح , د. عثذ. 

  ذطثُماخ إداسَح", اٌدّعُح اٌغعىدَح ٌٍّحاعثح,  –َ(, "اٌّحاعثح تاعرخذاَ اٌحاعة 2114)د. ٔثُه تٓ عثذ اٌشحّٓ اٌدثش, د. فهُُ أتى اٌعضَ ِحّذ 

 .16الإصذاس 
  تشٔاِحM.S Excel  ِِٓححض Office 2010   . 
 اٌثشٔاِح اٌّحاعثٍ اٌّحذد . 

 

   

  
 ِصادس فٍ الإٔرشٔد:
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 التوزيع السمني:

 الموضوعاث  الأسبوع

 . ذمذَُ اٌّمشس الساعاث 1

2 3 
وساق اٌعّةً أاٌرعاِةً ِةع و,  ًُوغةإاٌمةىائُ اٌشئُغةُح فةٍ تشٔةاِح الأشةشةح و, وًُوغإ)ِمذِح عٓ تشٔاِح  Excelأعاعُاخ تشٔاِح 

 . ذطثُك اٌصُغ واٌذواي فٍ الاعرخذاِاخ اٌّحاعثُح(, ووغًُ إواٌصُغ واٌذواي فٍ 

 . ((Filterواٌرصفُح اٌرٍمائُح ), وفشص اٌثُأاخ , وغًُ إوماعذج تُأاخ فٍ اٌّحاعثح )ِفهىَ لىاعذ اٌثُأاخ فٍ  Excelتشٔاِح  3 3

4 3 
وإٔشةاء , ووُفُةح اعةرخذاَ اٌدةذاوي اٌّحىسَةح  , (Pivot-Tableوماعذج تُأةاخ فةٍ اٌّحاعةثح )اٌدةذاوي اٌّحىسَةح ) Excelتشٔاِح 

 اٌدذاوي اٌّحىسَح.

5 3 
وذطثُك داٌح الاعرهلان تاٌمغط اٌّرٕةالص , ( SLN)ذطثُك داٌح الاعرهلان تاٌمغط اٌثاتد ) M.S Excelالإهلان تاعرخذاَ تشٔاِح 

(DB ) ,( ُٕٓوذطثُك داٌح الاعرهلان تطشَمح ِدّىع أسلاَ اٌغSYD)) . 

6 3 
  2اختبار عملي 

 . اٌّاٌٍ(لائّح اٌّشوض و)إعذاد لائّح اٌذخً  M.S Excelإعذاد اٌمىائُ اٌّاٌُح تاعرخذاَ تشٔاِح 

7 3 
 . لائّح اٌّشوض اٌّاٌٍ(و)إعذاد لائّح اٌذخً  M.S Excelإعذاد اٌمىائُ اٌّاٌُح تاعرخذاَ تشٔاِح 

 .واٌرحًٍُ تاعرخذاَ إٌغة اٌّاٌُح(, الأفمٍ ٌٍمىائُ اٌّاٌُح و)اٌرحًٍُ اٌشأعٍ  M.S Excelذحًٍُ اٌمىائُ اٌّاٌُح تاعرخذاَ تشٔاِح 

8 3 
 .واٌرحًٍُ تاعرخذاَ إٌغة اٌّاٌُح(, الأفمٍ ٌٍمىائُ اٌّاٌُح و)اٌرحًٍُ اٌشأعٍ  M.S Excelذحًٍُ اٌمىائُ اٌّاٌُح تاعرخذاَ تشٔاِح 

 . ((اٌخطٍ )ةشَمح اٌّشتعاخ اٌصغشي )الأحذاسExcel ةشق ذمذَش اٌرىاٌُف شثه اٌّرغُشج تاعرخذاَ 

9 3 

  1 اختبار عملي

, فةٍ حاٌةح ذعةذد إٌّردةاخ و, ّٔىرج ذحٍُةً اٌعلالةح تةُٓ اٌرىٍفةح واٌحدةُ والأستةاذ )ّٔةىرج ذحٍُةً اٌرعةادي فةٍ حاٌةح إٌّةرح اٌىاحةذ 

 . ٔراج واٌشتحُح(وذخطُط الإ

11 3 

, فةٍ حاٌةح ذعةذد إٌّردةاخ و, ّٔىرج ذحٍُةً اٌعلالةح تةُٓ اٌرىٍفةح واٌحدةُ والأستةاذ )ّٔةىرج ذحٍُةً اٌرعةادي فةٍ حاٌةح إٌّةرح اٌىاحةذ 

 . ٔراج واٌشتحُح(وذخطُط الإ

, هةةا وذىصَع ذخصةةُص اٌرىةةاٌُف اٌصةةٕاعُح غُةةش اٌّثاشةةشج)ةةةشق  هةةاوذىصَع ذخصةةُص اٌرىةةاٌُف اٌصةةٕاعُح غُةةش اٌّثاشةةشجّٔةةىرج 

 . واعرخشاج ِعذلاخ اٌرحًُّ(

11 3 

, هةةا وذىصَع اٌرىةةاٌُف اٌصةةٕاعُح غُةةش اٌّثاشةةشجذخصةةُص )ةةةشق  هةةاوذىصَع ذخصةةُص اٌرىةةاٌُف اٌصةةٕاعُح غُةةش اٌّثاشةةشجّٔةةىرج 

 . واعرخشاج ِعذلاخ اٌرحًُّ(

                                  3اختبار عملي 

 . خذَذج( حوإٔشاء ششو, تشٔاِح ِحاعثٍ حاعىتٍ خاهض )اٌرعشَف تّحرىي اٌثشٔاِح  3 12

 . عذاد دًٌُ اٌحغاتاخ ٌٍششوح(, إ داخً اٌثشٔاِح تشٔاِح ِحاعثٍ حاعىتٍ خاهض )ذدهُض الإعذاداخ الأعاعُح 3 13

 . (ولُىد اٌُىُِح, واٌّغرٕذاخ , عًّ اٌفىاذُش و,  دساج ِعٍىِاخ اٌّىسدَٓ واٌعّلاءإتشٔاِح ِحاعثٍ حاعىتٍ خاهض ) 3 14

15 3 
 . سَش اٌّاٌُح(اعذاد اٌرمإ)تشٔاِح ِحاعثٍ حاعىتٍ خاهض 

   4 ختبار عمليا

 
اٌمغُ:عرّاد سئُظ ا عرّاد:ذاسَخ الا     

    د. 
    

 

 

 وذعثأ ِٓ لثً ِذسط اٌّمشس(, وً فصً دساعٍ  ذحذَث  ضافُح )إِعٍىِاخ 

هذاف التعليميتصفوفت أدواث القياش والتقويم والأم  

 الأهذاف
 الأسبوع

)الفترة السمنيت(   
 الذرجت

 أدواث القياش والتقويم
 المعرفت التعامل مع تقنيت المعلوماث

 اٌهذف اٌذسخح اٌهذف اٌذسخح

  1 عٍٍّ اخرثاس 21 6 الأعثىع 1+2 11   1+2 11

  2 اخرثاس عٍٍّ 21 9 الأعثىع 3+4 5   3+4 21

  3 اخرثاس عٍٍّ 21 11 الأعثىع 5+6 5   5+6 21

 4 اخرثاس عٍٍّ 11 13 الأعثىع   7 11

 ٔهائٍاخرثاس  31 15 الأعثىع 7 11     هذافخُّع الأ 21

 إجمالي درجاث الأهذاف 233   33  03

03%   33%  النسبت المخصصت 233%   
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    أعرار اٌّمشس:
    سلُ اٌّىرة:

    اٌهاذف اٌذاخٍٍ:

    اٌثشَذ الإٌىرشؤٍ:

    اٌغاعاخ اٌّىرثُح:
    

 


